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> Objet : archives

> Type document : proposition d'intervention
d'archivage

> Référence : 2022/ 06/ NNG

> Date : 07/06/2022

PROPOSITION D’INTERVENTION D’ARCHIVAGE :
CHAMPAGNIER

> Pdle : archives itinérantes et dématérialisation
> Contact : Nathalie NGONIKA

Responsable de pdle
06 08 52 43 75 | nngonika@cdg38.fr

1 Contexte

Aucun traitement archivistique n’avait été réalisé avant I'intervention des Archives départementales
de I'lsére en 2000 qui ont traité une partie des archives modernes. La ville de Champagnier a ensuite
bénéficié de plusieurs courtes interventions du service Archives itinérantes du CDG 38 entre 2015 et
2022 pour sensibiliser les agents, former la référente archives, réaliser des éliminations, rédiger des
procés-verbaux de récolement et mettre en place des outils de gestion des archives.

Il reste environ 32 ml d’archives a traiter ou a reprendre dans le local archives, dont :
» 20 ml d'archives d’urbanisme ;
» 12 ml d'archives de divers sujets.

Ily a aussi des arriérés dans les bureaux des agents a traiter, il faudrait former les agents a I'archivage
afin qu'ils puissent étre autonomes et éviter de créer de I'arriéré supplémentaire.

2 Proposition d’intervention

Il est proposé une intervention d’une durée de 4 jours, dont 3 jours dans la collectivité en bindme
avec la référente archives durant 'ensemble du temps de présence de 'archiviste et 1 jour au
CDG 38.

Journées d’intervention effectuées dans la collectivité (3 jours)

» Accompagnement de la référente archives
¢ Point sur I'évolution de la gestion des archives et les actions réalisées depuis
l'intervention de 2022
e Conseils et définition d’actions a mener

> Formation des agents a I'archivage et traitement d’'une partie des archives stockées dans leurs
bureaux (directrice générale des services, Ressources humaines, Comptabilité, Urbanisme)
e Organisation de séances de travail pour le traitement de dossiers
e Actualisation des outils de gestion en fonction des besoins apparus lors des séances de
travail

» Bilan de fin d'intervention
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Journée d'intervention effectuée au CDG 38 (1 jour)

>

>
>

Relecture des documents produits (notamment inventaire, tableau de gestion et bordereaux
d’élimination) ;

préparation des séances de travail avec les agents ;

rédaction du rapport d'intervention.

Conditions nécessaires a la réalisation de I'intervention

>
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Mise a disposition d’'un espace de travail (table assez grande pour étaler des dossiers et
installer un ordinateur portable) pour le traitement des archives ;

définition d’un espace de stockage des archives proposées a I'élimination :

aide ponctuelle a la manutention ;

disponibilité de la référente archives (travail en binéme avec larchiviste) et des agents
(échanges nécessaires a la mise & jour du tableau des durées de conservation des
documents, séances de formation et de traitement de dossiers) ;

fourniture du matériel de conditionnement (en particulier boites d’archives, chemises

cartonnées blanches et papier A3).

Intervention de 4 jours pour la mise en ceuvre de la proposition décrite ci-dessus.

Tarifs Nombre Total
unité

Journées d’intervention en collectivité | 302,00 € 3 906,00 €
Forfait déplacement 30,00 € 3 90,00 €
Restauration * 17,50 € 3 52,50 €
Journées d'intervention au CDG 38 | 302,00 € 1 302,00 €
Total sans restauration : 1 298,00 €
Total avec restauration : 1 350,50 €

*Uniquement s'il n'y a pas de possibilité de restauration sur place

Cette proposition est établie pour le contenu d’intervention décrit ci-dessus. Elle est valable
jusqu’au 31 aoiit 2022.

Bon pour accord, le

Monsieur le Maire
de Champagnier
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